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1. oбщие ПoлoЯteния

l.l.ПepсoнaЛЬнЬIе .цaI{ньIe Paбoтникa - инфоpмaция, нeoбхoДиМiul ДиpекTopy шкoЛЬI в
cBЯЗИ с тpyДoBЬIMи oTtIoпIеtIИЯNIvI и кaсaloщ€шся кoнкpeTlloгo Paбoтникa.
I.2.ОбpaбoTкa ПrpcoнilЛЬнЬIx ДaнIIьD( - Пoлrlение, хpalleниe, кoмбиниpoBЕlllиe' пeprДaЧа
или,цpyгoe лroбoе иcпoлЬзoBaниr пrpсoнtlJlЬI{ЬТx дaIIнЬж Paбoтникa

- oбpaбoTкa пepсoнЕlлЬнЬIx дaннЬж PaбoтникoB ocyщrсTBJUIеTся иcкJIIoчиTrлЬIlo B цrJUIx
oбеспrчerrия сoблro,цrния зaкoIIoB и инЬD( I{opмaТиBIIЬIx гIpaBoBЬIx aкToB, сoдейотвия
Paбoтникaм B TpyдoycTpoйстве, oб1^rении и пpoДBиrltении пo йyжбе, oбеспеченtця лlтчнoi,t
безoпaсности Paбoтникoв, кoнтpoля кoличесTвa И кaчесTBa вьrпoлняeмoй paбoтьt v|
oбеспечrния coхpaннoсTи иN{yщесTBa.
1.3.oбъем' сo,цеpжa!Иe И_ oбpaбoткa- пrрсoIIaJIьIlьIx .цaнньD( pеГJIaMенTиpyеTся
Кoнститyциeй Poссийскoй- Федepaции' Tpyдoвьrм кoдексoм PoссийЬкoй Федepaции,
Федеpa.пьным зaкoнoм <oб инфЬpмaции,.йнфopМaTизaции и зaщиTr инфopмaци", i
.цpyгиМи нopМaТиBI{ЬIМи пpaBoBЬIМи aкTaМи.
1.4. ЗaпpещaeTcЯ пoлrlaTЬ И oбpaбaтьIвaть ПrpсoнaЛЬнЬIе ДaIIнЬIе Paбoтникa o егo
пoЛиTичrcкиx, prJIигиoзIIЬD( vI иIIьD( yбежденияx, чaстнoй жизtlи, чЛrIIсTBr B
oбщeственньпr oбъединонияx v:ЛИ егo пpoфсoroзнoй .цеяTелЬнoсти' Зa искJII6чениеМ
9IУчaев' пprДyсМoTpеIltlЬD( фeдеpaльньnли зaкoнilMи (в сooTBrтсTBии сo стaтьей 24
Кoнститyции Poccpтiтскoй Федepaции Д€IнIIЬIе o чaстЕoй жизни Paбoтникa piцpeшIarTся
Пoлr{aTЬ и oбpaбaтьrвaTь с rгo писЬМoннoгo сoглaсия).

2. Пopядoк сбopa, oбpaбoтки и хpaнения пrpсoнaльньIx.цaнньIx
2.Т.Bce пеpсoЕaЛьньIе ,цaIIнЬIe Paбoтникa Диpектop шкoЛы Пoл)п{aеТ y негo сaМoгo чepез
сrкpеTapЯ шIкoлЬI.
2.2.Е,cllтц ПеpсoI{aJIЬнЬIе дaннЬIе Paбoтникa BoзMoхtнo Пoлr{итЬ ToлЬкo y тpeтьей сTopoны'
тo ДиprкTop шкoЛы иМеrT нa этo пpaвo ToЛЬкo' eсJIи эти дaннЬIе неoбxoдимьI B цеJUгx
IlpеДoTBparr{rния ylpoзЬI )кизни и з.цopoBЬя Paбoтникa' Дpyгих Лиц' пpеДoтвpатцrния
TеppopисTиЧrскиx aкToB или дpyгиx пpoтиBoПpaBIIЬIx действий, a T.}к)ке ,цля oбесгlечения
9o^xpaннoсTи oхpaняrМьIx МaTеpиztJIЬI{ЬD( сpr.цсTB.
2.З. ПеpcoнaльнЬIr Дaнные Paбoтникoв.oбpaбaTЬIвaloтся и хpaIIяTся сrкpеTapя шIкoЛЬI:
. - B эЛrкTpoIIнoМ Bидr нa пepсoн€rjlЬньu< ЭBM без пpaвa xpaЕeния IIa B.IешII{их нoоиTеляx
инфopмaции (дискетЬI' кoМп€tкт-диски).
. - нa бyllлaяrньгx нoсиTеJUIx B cllециЕrЛьнo oбopyдoвaннЬIx rшкaфaх и сейфaх (тpyдoвьIе
книжки' личньIr.цlЛa' личныr кapToЧки Paбoтникoв пo фopмeТ-2).

2.4. Пpи пеpеДaЧr пrpсoнiшIЬнЬD( ,цaннЬIx Paбoтникa Диprктop пIкoлЬI Дoлжrн сoблro.цaть
след}тoщие тpебoвaния :
2.4.| нe сooбщaть пepсoнaлЬнЬIе ,цaнньIe Рaбoтникa тpетьeй сTopoнe бrз письмrннoгo
сoглaсия Paбoтникa, зa искJIIoчrниrМ сЛ)Дlarв, кoгдa эTo неoбхoдимо в цеJUгx
ПpеДУIlprx(дrния yгpoзЬI жизни и зДopoBЬя Paбoтникa' ДpyГиx лиц иЛи сoxpaннoсTи
oxptll{яеI\{oгo иМyщеcTBa;
2.4.2 нe сooбщaть пеpоoн€UIьньIе дaнньIе Paбoтникa B кoМмеpчеcкиx целях без rгo
IIисьMеI{нoгo сoглaсия;
2.4.з paзpешaтЬ ДoсTyII 

'к пepсoн.rпЬныМ .цaIIныМ Paбoтникoв ToлЬкo:



. -3aMeсTиTеJUIМ .цирrктopa шкoлы;
- иопoлняIoщиМ oбязaннoсти диprкTopa шIкoJIЬI Bo BprмЯ rгo oTсyгсTB||Я;- бщгaлтеpy,
IIpи -эToМ' yкilзшrrrЬIе лицa дoл)IсrЬI иМeTЬ пptlBo IIoлrIaTь ToлЬкo Tr IlrpсoнaлЬнЬIe .цaннЬIrpaбoTникa, кoтopые неoбxoдимы ,цлЯ.вЬпIoлIIения кoнкpоTIlЬD( фyнкций. 2.4.4, B дpyгиеoргaнизaции ПеpсoнtlJlЬЕьrе .цaнные пpедсTaвJIяюTсЯ ДиpeктopoМ [IкoлЬI пo пoчтеyстaнoBлeнньIN,f IlopяДкoМ тoлькo пo писЬМelrнoМy зzшpoсy opГaнизaции с письМrннoгo
сoглaсия сtlмoгo Paбoтникa.

3. Пpaвa Paбoтникoв B цeлях oбеспечеrrия зaщитЬI Пepсoнaльньж /цанньIх'
хpaнящихся y .циpекTopa rцкoльr

3.l. Paбoтники иМеIoт IIpElBo IIa:
3.1.1 свoбoдньrй' бесплaтньй дoстyп к свoиМ пrpсoнaЛЬнЬIм ДaнньIМ' вкJIIoчtш пpaBo нa
пoЛyчrние кoпий лroбoй ЗaI[4ckl(пo пиоьмeннoМy заlIBлrниЮ), зa искrпоЧoниrМ cЛyvaeB,
пprдyсМoTpенIIьD( фeдepaльнЬIм зtlкol{oм;
3. l .2 щебoBzlние oб иоклroч eHkI.,I klIII4 испpЕlBлени}I нe,epньIx иJIи неII.JIIIЬD( пеpсoнt}льIIЬD(
дtшIIЬTx;
3.l.3 тpeбoBaIIие об извещен}Iи Bсrx Лиц, кoTоpЬIм paЕee бъlлrт сooбщeньr нeBrpныe или
непoЛные пеpсoнiulЬrrЬIе ДzuII{ые Paботникa;
з,I.4 oпpедeлerrие сBoиx пpeДстttBитrлей ДЛЯ ЗaщиTЬI пеpсoнЕrлЬньrx .цaI{IIЬD(;
3.1.5 oбжaлoBaние B cyд лtoбьп< непpaвoМеpньпr действlцtrl lалибездeйствий пpи oбpaбoтке
и зaтr{итe еГo пrpсoн€lЛЬI{ЬD( дaнIrЬD(.

4. OтвeтстBeнIIoсTь зa нapyшr'иr пoplи' prryЛиpyющих oбpaбoTrty и ЗaщиTy
пеpсoнaлЬньж .цaнньrх Paбoтникa

4.|. ЛиЦa, BиIIOBI{ьIе B llapyшении нopм' prГyлиpyloщиx oбpaбoTкy и зaтrlиTy IIrpсoIIaJIЬI{ЬТx
.цaннЬтx Рaбoтникa' неcyT oTBеTсTвенЕoоTЬ B сooTBrTcTBии с дейо'"yloщиМ
зaкoнo.цaтельстBoМ Poссийскoй Федеpaции.
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